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佛光大學研究生畢業離校注意事項 

(一)論文定稿須知： 

1. 學位考試通過後，如有更改論文題目，請於「學位考試成績報告單」

之論文題目欄中註明，並請指導教授於修改處簽名。 

2. 「論文口試委員審定書」、「論文指導教授推薦書」、「學位考試成績報

告單」、「書背」及「學位論文」之論文題目應完全一致。 

3. 論文封面、書背等格式，及論文裝訂次序，請至教務處網頁「表單下

載→論文表格」下載製作，書背年度為取得學位年度，例如中華民國

106 年就是要寫「106」。 

4. 系所名稱務必書名全銜(有組別的系所，需加上組別)，例如：中國文

學與應用學系博士班、管理學系碩士班、管理學系碩士在職專班等。 

5. 因申請專利(檢附證明)或準備投稿論文期刊者，請於提送論文時，夾

附親筆簽名申請書 1 份(正本)送至教務處(不須裝訂)。 

6. 請備妥平裝論文：碩士論文 6 本、博士論 6 本（系所辦公室 2 本、圖

書館 2 本、教務處 2 本）。 

7. 配合國家圖書館電子論文上傳格式規定，紙本論文全文(封面封底除

外)皆須加上浮水印，浮水印之大小依本校圖書館「佛光大學博碩士

論文系統上傳作業說明」之規定為準。 

(參考路徑：https:/cloud.ncl.edu.tw/fgu/) 

   

(二)論文書目線上建檔及論文全文電子檔上傳須知： 

1. 研究生之學位論文定稿後，應至本校圖書館網頁「博碩士論文系統」

線上輸入論文書目資料，並上傳預先轉為 PDF 檔之論文全文電子檔，

作為非營利之數位典藏之用。 

2. 論文電子全文之授權對象，為本校圖書館及國家圖書館，研究生可以

選擇同意授權或延後授權（以不超過五年為限），將其數位化之論文

全文資料，提供讀者基於個人非營利性質之線上檢索、閱讀、下載或

列印。 
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3. 建檔完成後，經圖書館於二～三個工作天內審核後，審核結果將以電

子郵件回覆。 

4. 論文電子檔上傳如有任何問題，請洽本校圖書館，分機 11803 或

11833。 

 

(三)研究生請領畢業證書注意事項： 

1. 請系所先繳回學位考試相關文件（正本）： 

A. 「學位考試申請表」（附累計學分數審核表及 106 學年度入學之學

生完成學術倫理教育課程修課證明） 

B. 「論文指導教授推薦書」、「論文口試委員審定書」、「學位考試委

員評分單」（口試委員須與學位考試申請表相符） 

C. 「學位考試成績報告單」（須經學位考試委員簽名，及指導教授簽

名確認論文已修改完畢後，送系所承辦人及主管簽章） 

2. 學生至學生系統確認本學期全部學業成績及操行成績到齊。 

3. 確認論文電子檔案上傳審核通過後，至教務處網頁「表單下載→離

校表格」，請持「離校申請表」至各簽核單位辦理離校手續。 

4. 學生證於離校流程辦理完畢後須繳回教務處註冊與課務組，如學生

證遺失，請先辦理遺失繳費手續後，再辦理離校。 

(四)論文次序：（由封面至封底依序而下排列﹝1-15項﹞） 

1. 封面 

2. 內頁（整張空白） 

3. 書名頁（與封面相同）：包括校名、系（所）別、學位論文級別、論

文題目、研究生姓名、指導教師姓名及取得學位年月等。（單面列印） 

4. 紙本論文延後公開：因申請專利(檢附證明)或準備投稿論文期刊者，

請於提送論文時，夾附親筆簽名申請書 1 份送至教務處(不須裝訂)  

5. 首頁：論文指導教授推薦書。（單面列印） 

6. 次頁：論文口試委員審定書。（單面列印） 

7. 論文摘要：宜說明研究目的、資料來源、研究方法、研究內容及研

究結果，約 500 至 1000 字，應打字。 
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8. 序言或誌謝辭：應另頁繕寫（依個人意願自行決定是否撰寫）。 

9. 目錄：包括摘要、各章節之標題、文獻、附錄及其所在頁數，依次

編列。 

10. 圖目 

11. 表目 

12. 論文正文 

13. 參考文獻及附錄：應包括文獻名稱、作者姓名、卷數、頁數、出版

年月及出版處所。 

14. 內頁（整張空白） 

15. 封底 

16. 書背側條：應包括校名及系（所）名、學位論文級別、論文題目、

研究生姓名及取得學位年度（中華民國年度）。 

(五)論文規格 

1. 內頁：Ａ４規格、80 磅白色影印紙（本頁為空白頁，置於封面之後

及封底之前各一張）。 

2. 首頁：Ａ４規格、80 磅白色模造紙或白色影印紙。 

3. 版面：以 21cm × 29.7cm 之 A4 白色紙張繕製。每頁上方空白 3 公

分，下方空白 2 公分，左右兩邊均空白 3.17 公分。版面底端 1 公分

處中央繕打頁碼。 

4. 封皮裝訂規格（平裝）：碩士論文為紅色雲彩紙、博士論文為淺綠色

雲彩紙，字體黑色，務必「上亮 P」。 


